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Выполнение работ по профессии Делопроизводитель
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при реализации программы среднего общего образования
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Среднее общее образование 5 1 8 0 1476 1316 160 72 60 28 438 402 36 32 4 666 586 80 34 34 12 372 328 44 6 22 16 1476

БП Базовые предметы 3 1 7 0 1008 890 118 48 48 22 274 250 24 20 4 498 434 64 28 26 10 236 206 30 0 18 12

БП.01 Русский язык 2 72 60 12 6 4 2 34 30 4 4 38 30 8 2 4 2 0

БП.02 Литература 2 108 96 12 6 4 2 52 48 4 4 56 48 8 2 4 2 0

БП.03 Иностранный язык 3 108 96 12 0 10 2 36 32 4 4 36 32 4 4 36 32 4 2 2

БП.04 Информатика 2 144 132 12 6 4 2 70 66 4 4 74 66 8 2 4 2 0

БП.05 История 3 144 132 12 6 4 2 48 44 4 4 48 44 4 2 2 48 44 4 2 2

БП.06 География 2 72 60 12 6 4 2 34 30 4 4 38 30 8 2 4 2 0

БП.07 Физика 2 72 62 10 4 4 2 0 72 62 10 4 4 2 0

БП.08 Химия 3 72 62 10 4 4 2 0 34 30 4 4 38 32 6 4 2

БП.09 Биология 3 72 62 10 4 4 2 0 34 30 4 4 38 32 6 4 2

БП.10 Физическая культура 3 72 66 6 2 2 2 0 34 32 2 2 38 34 4 2 2

БП.11 Основы безопасности защиты Родины 3 72 62 10 4 4 2 0 34 30 4 4 38 32 6 4 2

ПП Профильные предметы 2 0 0 0 396 366 30 18 8 4 130 122 8 8 0 130 122 8 4 4 0 136 122 14 6 4 4

ПП.01 Математика 3 216 200 16 10 4 2 70 66 4 4 70 66 4 2 2 76 68 8 4 2 2

ПП.02 Обществознание 3 180 166 14 8 4 2 60 56 4 4 60 56 4 2 2 60 54 6 2 2 2

ПОО Предлагаемые ОО 0 0 1 0 72 60 12 6 4 2 34 30 4 4 0 38 30 8 2 4 2 0 0 0 0 0 0

ПОО.01 Право 2 72 60 12 6 4 2 34 30 4 4 38 30 8 2 4 2 0

ПП ПРОФЕССИОНАЛЬНАЯ ПОДГОТОВКА 18 1 21 2 2736 1680 1056 238 186 56 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 278 242 36 20 16 392 320 72 48 18 6 350 298 52 14 22 16 196 160 36 24 12 332 260 72 34 26 12 144 92 52 20 27 8 178 116 62 40 25 208 146 62 30 22 8 82 46 36 8 22 6 1908 828

СГ Социально-гуманитарный цикл 2 1 4 0 504 432 72 24 34 14 158 138 20 8 12 200 176 24 10 8 6 74 58 16 0 10 6 34 30 4 4 0 38 30 8 2 4 2 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 396 108

СГ.01 История России 5 72 60 12 6 4 2 48 40 8 6 2 24 20 4 2 2 0 72

СГ.02
Иностранный язык в профессиональной 

деятельности
5 108 96 12 10 2 56 48 8 8 52 48 4 2 2 0 72 36

СГ.03 Безопасность жизнедеятельности 8 72 60 12 6 4 2 0 34 30 4 4 38 30 8 2 4 2 72

СГ.04 Физическая культура 5 108 100 8 2 4 2 54 50 4 2 2 54 50 4 2 2 0 108

СГ.05 Основы бережливого производства 6 36 28 8 2 4 2 0 16 14 2 2 20 14 6 4 2 36

СГ.06 Основы финансовой грамотности 6 36 28 8 2 4 2 0 16 14 2 2 20 14 6 4 2 36

СГ.07 Основы философии 6 72 60 12 6 4 2 38 30 8 6 2 34 30 4 2 2 72

ОП Общепрофессиональный цикл 5 0 3 1 684 534 150 84 50 16 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 120 104 16 12 4 98 76 22 18 4 0 94 82 12 2 6 4 102 86 16 12 4 176 136 40 20 14 6 58 34 24 10 10 4 18 8 10 6 4 18 8 10 4 4 2 0 0 0 0 0 0 432 252

ОП.01 Теория государства и права 6 144 124 20 12 6 2 68 60 8 6 2 38 30 8 6 2 38 34 4 0 2 2 108 36

ОП.02 Конституционное право России 6 108 88 20 12 6 2 52 44 8 6 2 30 22 8 6 2 26 22 4 2 2 108

ОП.03 Административное право 8 72 56 16 8 6 2 0 0 28 24 4 4 44 32 12 4 6 2 72

ОП.04 Гражданское право 8 8 180 146 34 22 10 2 0 30 24 6 6 30 26 4 2 2 60 52 8 4 4 60 44 16 10 4 2 108 72

ОП.05
Информационные технологии в 

профессиональной деятельности
11 36 16 20 10 8 2 0 0 18 8 10 6 4 18 8 10 4 4 2 36

ОП.06 Основы проектной деятельности 8 36 24 12 6 4 2 0 14 10 4 4 22 14 8 2 4 2 36

ОП.07 Семейное право 9 72 56 16 8 6 2 0 0 32 30 2 2 40 26 14 6 6 2 72

ОП.08 Жилищное право 9 36 24 12 6 4 2 0 0 18 16 2 2 18 8 10 4 4 2 36

ПМ Профессиональный цикл 11 0 14 1 1548 714 834 130 102 26 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 94 68 26 20 6 0 182 158 24 12 6 6 60 44 16 8 8 118 94 24 12 8 4 86 58 28 10 17 4 160 108 52 34 21 190 138 52 26 18 6 82 46 36 8 22 6 1080 468

ПМ.01
Правоприменительная 

деятельность
2 0 5 0 468 280 188 42 30 8 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 96 84 12 12 0 0 60 44 16 8 8 118 94 24 12 8 4 86 58 28 10 17 4 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 396 72

МДК.01.01 Административный процесс 9 72 54 18 8 8 2 32 30 2 2 40 24 16 6 8 2 72

МДК.01.02 Трудовое право 8 108 84 24 14 8 2 48 42 6 6 30 22 8 4 4 30 20 10 4 4 2 108

МДК.01.03 Гражданский процесс 8 108 84 24 14 8 2 48 42 6 6 30 22 8 4 4 30 20 10 4 4 2 108

МДК.01.04 Нотариат 9 72 58 14 6 6 2 26 24 2 2 46 34 12 4 6 2 72

УП.01.01 Учебная практика 9 36 36 нед 36 нед 1 36

ПП.01.01 Производственная практика 9 72 72 нед 72 нед 2 72

ПМ.01.ЭК Экзамен квалификационный 9

ПМ.02 Правоохранительная деятельность 3 0 3 1 396 182 214 34 30 6 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 160 108 52 34 21 92 74 18 0 12 6 0 0 0 0 0 0 396 0

МДК.02.01
Судоустройство и правоохранительные 

органы
11 72 50 22 12 8 2 38 22 16 12 4 34 28 6 4 2 72

МДК.02.02 Уголовный процесс 11 72 52 20 10 8 2 42 26 16 10 6 30 26 4 2 2 72

МДК.02.03 Уголовное право 11 11 108 80 28 12 14 2 80 60 20 12 8 28 20 8 6 2 108

УП.02.01 Учебная практика 11 36 час 36 нед 36 нед 1 36

ПП.02.01 Производственная практика 11 108 час 108 нед 108 нед 2 108

ПМ.02.ЭК Экзамен квалификационный 11

ПМ.03

Правовое обеспечение 

деятельности организаций и 

оказание юридической помощи

3 0 3 0 288 110 178 34 30 6 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 98 64 34 26 6 0 82 46 36 8 22 6 288 0

МДК.03.01 Корпоративное право 12 72 52 20 10 8 2 42 30 12 8 4 30 22 8 2 4 2 72

МДК.03.02
Договоры в предпринимательской 

деятельности
12 72 48 24 12 10 2 40 28 12 10 2 32 20 12 2 8 2 72

МДК.03.03

Судебная и альтернативные формы 

защиты прав организаций и 

физических лиц

12 36 10 26 12 12 2 16 6 10 8 2 20 4 16 4 10 2 36

УП.03.01 Учебная практика 12 36 36 нед 36 нед 1 36

ПП.03.01 Производственная практика 12 72 72 нед 72 нед 2 72

ПМ.03.ЭК Экзамен квалификационный 12

ПМ.04
Выполнение работ по профессии 

Делопроизводитель
3 0 3 0 288 142 146 20 12 6 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 94 68 26 20 6 0 86 74 12 0 6 6 288

МДК.04.01

Документирование управленческой 

деятельности и организация работы с 

документами

6 72 58 14 8 4 2 36 26 10 8 2 36 32 4 2 2 72

МДК.04.02

Организация текущего хранения 

документов и подготовка дел для 

передачи в архив

6 72 60 12 6 4 2 38 30 8 6 2 34 30 4 2 2 72

МДК.04.03
Информационно-коммуникационные 

технологии в делопроизводстве
6 36 24 12 6 4 2 20 12 8 6 2 16 12 4 2 2 36

УП.04.01 Учебная практика 6 36 36 нед час нед час нед час нед час нед час 36 нед 1 час нед час нед час 36

ПП.04.01 Производственная практика 6 72 72 нед час нед час нед час нед час нед час 72 нед 2 час нед час нед час 72

ПM.04.ЭК Экзамен квалификационный 6

Всего часов по МДК 180 38

Учебная и производственная практики нед

Учебная практика (концентрированная) нед

Производственная  практика 

(концентрированная)
нед

ПДП
Производственная практика 

(преддипломная) 
12 108 108 3 108 нед 3 108

Государственная итоговая аттестация 216 216 нед 6 216

Защита дипломного проекта (работы) 108 108 нед 3 108

Демонстрационный экзамен 108 108 нед 3 108

ВСЕГО ПО ДИСЦИПЛИНАМ И МДК 23 2 30 2 4428 2996 1432 310 246 84 438 402 36 32 4 666 586 80 34 34 12 372 328 44 6 22 16 278 242 36 20 16 392 320 72 48 18 6 350 298 52 14 22 16 196 160 36 24 12 332 260 72 34 26 12 144 92 52 20 27 8 178 116 62 40 25 208 146 62 30 22 8 82 46 36 8 22 6 3600 828
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